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Temizlik Hizmetleri Sorumlusu Gorev Tanim Toplam Sayfa Bir (1)
Kadro Unvam: Siirekli Isci Gorev Unvam : Temizlik Hizmetleri Sorumlusu
Bagh Bulundugu Unvan: Fakiilte Sekreteri Vekalet s Yok
GOREVIN KISA TANIMI Sorumlulugunda bulunan tiim i¢ ve dis alanlarin temizligi ve bakiml tutulmasini saglamak.

Gorev ve Sorumluluklar

Sorumlulugunda olan i¢ ve dis alanlarin diizenli, temiz ve hijyenik olmasini, birimlerin bina, eklenti ve katlarinda yerlesimin diizenini ve devamliligini
saglar.

2 |Swnif ,atdlye, laboratuvar, koridor gibi alanlarin havalandirilmasi yapar.

3 |Fotokopi, teksir gibi islere yardimeci olur.

eder.

5 |Maliyidare tarafindan verilen diger isleri ve islemleri yapmak.

Yetkiler

1 |Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.

2 |Faaliyetlerin gergeklestirilmesi igin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

EN YAKIN YONETIiCiSi Fakiilte Sekreteri

* 657 Sayil Devlet Memurlar: Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak,
* En az ilkogretim mezunu olmak,

ISIN GEREKLERI * Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.

BILGI KAYNAKLARI * 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,

EN YAKIN YONETIiCiSi Fakiilte Sekreteri

Bu dokiimanda aciklanan gorev tammlarimi okudum. Gorevlerimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ve taahhiit ederim.
Tarih

Ad1 ve Soyadi

imza

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Tugba AKCADAG Giilnur Yilmaz CEViZ
Bilgisayar Isletmeni Fakiilte Sekreteri

Elektrik, su, cam, gerceve, kapilarda vb. aksakliklar: fakiilte sekreterine bildirir, yanan lamba, agik kalmig musluk vb. israfa neden olan her seye miidahale




